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化妆品生产许可证注销（依申请注销）办事指南
*基本要素*

一、法律依据

（一）设定依据：

《化妆品监督管理条例》（国务院令第 727 号）第 27 条。

（二）实施依据：

1.《中华人民共和国行政许可法》第 41 条。

2.《化妆品监督管理条例》（国务院令第 727 号）第 27 条。

3.《化妆品生产经营监督管理办法》（国家市场监督管理总

局令第 46 号）。

二、收费

办理行政许可是否收费：否

三、现场业务办理地点与时间

办理地点：长沙市天心区银杏路6号湖南省政务服务大厅一

楼B17-B26窗口

办理时间:法定工作日,上午9:00-12:00;下午1:30-5:00,周末

及节假日休息

咨询电话:0731-82213690

监督投诉电话:0731-82212345

四、行政复议及诉讼途径

（一）行政复议部门

湖南省人民政府(省司法厅) ，地址：湖南省长沙市芙蓉区

韶山北路5号, 电话: 0731-84586413。

（二）行政诉讼部门

长沙铁路运输法院，地址：湖南省长沙市芙蓉区朝阳路 289

号, 电话: 0731-82634838。
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化妆品生产许可证注销（依申请注销）办事指南
*办理程序*

一、受理

1.责任部门：省局政务窗口

2.岗位职责及权限：对申请资料进行形式审查，并根据下列

情况分别作出处理：（1）申请事项属于本行政机关职权范围，

申请资料齐全、符合形式审核要求的，或者申请人按照本部门

的要求提交全部补正申请材料的，予以受理；（2）申请资料存

在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场更正；（3）申

请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在3日内发

给申请人《补正材料通知书》，一次告知申请人需要补正的全

部内容，逾期不告知的，自收到申请资料之日起即为受理；（4）

申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出不

予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。

3.其他要求：受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加

盖本部门专用印章和注明日期的《受理通知书》或者《不予受

理通知书》。

4.时限：3个工作日（不计入办理时限）

二、行政审查

1.责任部门：化妆品监督管理处

2.岗位职责及权限：

（1）经办人审查与复核：经办人对申报资料进行审查和复

核，出具审查意见。

（2）行政审核：对经办人员出具的审查意见进行审核，提

出审核意见。
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3.时限：8个工作日

三、行政许可决定

1.责任部门：分管局领导

2.岗位职责及权限：对审查意见进行审定，符合法定条件的，

作出行政许可决定，签署同意许可的意见；不符合法定条件的，

不予许可，签署不同意许可的意见，并说明理由。

3.时限：2个工作日

四、送达

1.责任部门：化妆品监督管理处、省局政务窗口

2.岗位职责及权限：根据审定意见，准予注销许可的，化妆

品监督管理处制作《准予注销许可决定书》；不予行政许可的，

化妆品监督管理处制作《不予行政许可决定书》。相关文书由

化妆品监督管理处送交省局政务窗口，由省局政务窗口送达申

请人。

3.时限：5个工作日（不计入办理时限）

法定时限：20个工作日

办理时限：10个工作日（受理、送达时间不计入办理时限）
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化妆品生产许可证注销（依申请注销）办事指南
*申报资料要求及说明*

一、化妆品生产许可申请表：

在省药品监督管理局行政审批系统填报下载，盖章后上传；

样表可在政务服务旗舰店办事指南查看（附表1）。

申请表核对码与系统中核对码保持一致。

二、股东会（董事会或单位法定代表人）同意注销的文件

三、委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委

托代理人身份证明复印件和签订的授权委托书：

法定代表人授权委托书原件与企业法定代表人、委托代理

人身份证正反两面（由本人签名）复印在一张A4纸上，扫描上

传。

四、申请资料真实性的承诺书：

申请材料真实性的自我保证声明，并对材料作出如有虚假

承担法律责任的承诺（见附表1）。

注：所有材料，企业应加盖公章后扫描上传。



5

附表 1

化妆品生产许可申请表

企业名称(盖章) 统一社会信用代码

联系人 联系手机号码

申请日期

申请许可的类别

1.新办 □

申请的许可项目：

□一般液态单元 □一般液态单元 #(具备儿童护肤类、眼部护肤类化妆

品生产条件)

□膏霜乳液单元 □膏霜乳液单元 #(具备儿童护肤类、眼部护肤类化妆

品生产条件)

□气雾剂及有机溶剂单元 □气雾剂及有机溶剂单元#(具备儿童护肤

类、眼部护肤类化妆品生产条件)

□蜡基单元 □蜡基单元#(具备儿童护肤类、眼部护肤类化妆品生

产条件)

□粉单元 □牙膏单元 □皂基单元

□其他单元 □其他单元#(具备儿童护肤类、眼部护肤类化妆品生

产条件)

2.延续 □

生产许可证编号 有效期至

3.许可事项变更 □

□生产许可项目发生变更

□可能影响产品质量安全的生产设施设备发生变化

□在化妆品生产场地原址新建、改建、扩建车间

□省内增加化妆品生产地址

□省内迁移化妆品生产地址

4.注销 □
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承诺书

本企业对申请化妆品生产许可时填写和提交的申请材料

真实性负责。如有违反，愿意承担相应的法律责任。

法定代表人（负责人）签字：

年 月 日（企业公章）

法律责任：
《化妆品监督管理条例》第六十四条 在申请化妆品行政许可时提供虚
假资料或者采取其他欺骗手段的，不予行政许可，已经取得行政许可的，
由作出行政许可决定的部门撤销行政许可，5 年内不受理其提出的化妆
品相关许可申请，没收违法所得和已经生产、进口的化妆品；已经生产、
进口的化妆品货值金额不足 1 万元的，并处 5万元以上 15 万元以下罚
款；货值金额 1 万元以上的，并处货值金额 15 倍以上 30 倍以下罚款；
对违法单位的法定代表人或者主要负责人、直接负责的主管人员和其他
直接责任人员处以其上一年度从本单位取得收入的3倍以上5倍以下罚
款，终身禁止其从事化妆品生产经营活动。

伪造、变造、出租、出借或者转让化妆品许可证件的，由负责药品
监督管理的部门或者原发证部门予以收缴或者吊销，没收违法所得；违
法所得不足 1 万元的，并处 5 万元以上 10 万元以下罚款；违法所得 1
万元以上的，并处违法所得 10 倍以上 20 倍以下罚款；构成违反治安管
理行为的，由公安机关依法给予治安管理处罚；构成犯罪的，依法追究
刑事责任。
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